CAMARA MUNICIPAL DE BOMBARRAL

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA GERAL

PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA NO CENTRO
ESCOLAR DO BOMBARRAL

Valor Base: € 16.500,00

Consulta Prévia nos termos da alinea ¢) do n.° 1 do art.° 20° do CCP - Cédigo dos Contratos
Pdblicos, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n® 111-B/2017 de 31 de agosto, na redagéo
vigente
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PARTE |
Clausulas Juridicas

Capitulo |
Disposigbes Gerais

Clausula 12
Objeto

1 - O presente caderno de encargos tem por objeto a “Prestacdo de Servigos de Limpeza no
Centro Escolar do Bombarral” que inclui a utilizagdo dos produtos de limpeza adequadas em
qualidade e quantidade e o fornecimento de sacos plasticos reciclaveis.

2 - A prestagdo dos servigos de limpeza sera executada em conformidade com o programa de
trabalhos estipulado para o local, que se encontra descrito na Parte Il — Clausulas Técnicas deste
Caderno de Encargos.

Clausula 2®
Contrato

1 - O contrato € composto pelo respectivo clausulado contratual € os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos

concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

6rgao competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagbes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Gestor do Contrato
Para efeitos do disposto no artigo 290.°-A do CCP, para acompanhamento do contrato &
designado como gestor, Maria Goreti Oliveira, Técnica Superior.

Capitulo Il
Obrigagdes contratuais

Secgéo |
Obrigagodes do prestador de servigos

Clausula 4.®

Obrigagoes do prestador de servigcos
1 - Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos
as seguintes obrigagdes principais:
- Executar os servigos identificados na Parte || deste Caderno de Encargos;
- Fornecer os produtos adequados que devem respeitar a legislagdo em vigor;
- Utilizar os materiais e utensilios adequados para a limpeza do edificio escolar.
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2 — A titulo acessoério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados & prestacdo do
servigo. Em face da atual situagdo de salide publica, os colaboradores deverdo observar e fazer
cumprir todas as recomendagdes e procedimentos aplicaveis a prestagdo do servigo, bem como
ao estabelecimento do sistema de organizagédo necessario a perfeita e completa execugdo das
tarefas a seu cargo.

Clausula 52
Prazo

A prestacéo dos servigos de limpeza tera inicio a 14/03/2022 e término a 19/12/2022.

Clausula 62
Local da prestacdo dos servigos

A prestagéo de servigos objeto do contrato, deve ser prestada no Centro Escolar do Bombarral,
sito na Av. Professor Daniel Pires, 2540-093 Bombarral.

Clausula 72
Pessoal do prestador de servigos a afetar ao servigo

A empresa adjudicataria sera responsavel pelos servicos a executar, previstos nas clausulas
técnicas deste caderno de encargos, através de pessoal a afetar a prestacdo de servicos e
indicar um responsavel que funcione como interlocutor com o Municipio do Bombarral.

Clausula 82
Objecto do dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informag8o e documentagao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Bombarral, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

2 — A informagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa
e exclusivamente a execugéo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respectiva obtengdo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 92
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 3 anos a contar do cumprimento
ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigéo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, & proteccdo de segredos comerciais ou da
credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas colectivas.

Clausula 102
Protecao de Dados Pessoais

1 - As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos o disposto na legislagdo nacional
e comunitaria relativa & prote¢gdo da privacidade e de dados pessoais, nomeadamente o
Regulamento Geral de Protegédo de Dados (RGPD) - (EU) 2016/679 de 27 de Abril.
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2 - A entidade adjudicatéria obriga-se, ainda, durante a vigéncia do contrato e apds a sua
cessagdo, a respeitar a confidencialidade sobre todos os dados pessoais e quaisquer elementos
ou informagdes que tenham sido confiados pela contraparte ou de que tenham tido
conhecimento, por forga da adjudicagéo do presente procedimento.

3 - Sempre que a relagdo contratual implique a subcontratagdo, deve ser garantido pelo
cocontratante, sucessivamente, que terceiros que envolva na execugido do contrato, respeitem
as obrigagdes de sigilo e confidencialidade, bem como as relativas a protecédo juridica de bases
de dados e ao tratamento de dados pessoais nos termos legalmente previstos na legislagédo
relativa a protegdo de dados pessoais, designadamente as constantes do art.° 28.° do
Regulamento Geral de Protegdo de Dados. As obrigacdes previstas na presente clausuia séo
aplicaveis no caso de cesséo.

Seccgdo |l
Obrigagdes do Municipio

Clausula 11?
Preco base e prego contratual

1 — Pela prestagdo dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagbes constantes do presente procedimento, o Municipio deve pagar ao prestador de
servigcos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 - O prego base do procedimento é de €16.500,00 (dezasseis mil e quinhentos euros),
acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

3 — O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente pablico, nomeadamente as
despesas de formagado, alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de
aquisi¢do, transporte, armazenamento e manutengéo de meios materiais, supervisdo, maquinas
e equipamento, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licengas.

Clausula 122
Condig¢oes de pagamento e facturagao

1 — As quantias devidas pelo Municipio de Bombarral, nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de maximo de 60 dias, apds a recegdo das respetivas faturas pelo Municipio de
Bombarral, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obriga¢do respetiva.

2 - Para efeitos de pagamento, o adjudicatario enviara a entidade adjudicante, nos primeiros 5
dias uteis de cada més, a fatura discriminada referente ao més anterior.

3 — Em caso de discordancia por parte do Municipio de Bombarral, quanto aos valores indicados
nas facturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respectivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
ou proceder & emissdo de nova factura.

Capitulo 111
Penalidades contratuais e resolugiao

Clausula 13
Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Bombarral pode
exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
fungado da gravidade do incumprimento.
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2 — Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Municipio pode exigir
ao fornecedor uma pena pecuniaria até ao limite maximo de 50% do valor do contrato.

3 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Bombarral tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracgdo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do prestador
de servigos e as consequéncias do incumprimento.

4 — O Municipio de Bombarral pode compensar os pagamentos devidos ao prestador de servigos
com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

5 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de
Bombarral exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 142
Forga maior

1 — N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem a havida como
incumprimento, a nédo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respectiva realizac¢do, alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar. v

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nUmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — Néo constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagées do prestador de servigos cuja causa,
propagacgéo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas
de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunsténcias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5 — A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes
contratuais afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante de forga maior.

Clausula 152
Resolugéao por parte do contraente publico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, 0 Municipio de Bombarral

pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.
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2 — O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante documento escrito
enviado ao prestador de servigos.

Clausula 168
Resolucdo por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando:

- Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou o montante
em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros.

2 - Q direito de resolugéo € exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos na alinea a) do n°1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante
declaragdo enviada ao Municipio de Bombarral, que produz efeitos 30 dias apés a recepgéo
dessa declaragdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas
de juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repetigdo das
prestagdes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigagdes deste
ao abrigo do contrato.

Capitulo IV
Normas Relativas aos Trabalhadores

Clausula 172
Seguros

1 — E da responsabilidade do prestador de servigos a cobertura, através de contratos de seguro,
dos seguintes riscos:

a) Responsabilidade Civil;

b) Acidentes de trabalho.

2 — O Municipio de Bombarral pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebragéo dos contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador de
servigos fornecé-la no prazo de 5 dias Uteis.

Clausula 182
Seguranca, Higiene e Satide no Trabalho

O prestador de servigos fica sujeito ao cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em
vigor sobre seguranga, higiene e salde no trabalho relativamente aos trabalhadores afetos a
execugdo da prestagao dos servigos.

Capitulo V
Resolugio de Litigios

Clausula 192
Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato, fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo de circulo de Leiria com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposi¢coes Finais

N
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Clausula 202
Subcontratagio e cessao da posigdo contratual

A subcontratagéo pelo prestador de servigos e a cess&o da posigdo contratual por qualquer das
partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Coédigo dos Contratos Plblicos, com
respeito pelo estabelecido no artigo 317° e seguintes.

Clausula 212
Comunicagoes e notificagdes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 — Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 222
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 232
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo Cédigo dos Contratos Publicos e restante legislagdo portuguesa
aplicavel.

. PARTEIl
CLAUSULAS TECNICAS

O adjudicatario fica obrigado a efetuar os servigos objeto deste contrato com eficacia, eficiéncia e
qualidade. As fungdes a contratar sdo a limpeza e higienizacdo do Centro Escolar do Bombarral,
de acordo com a tipologia abaixo identificada:

1-_Limpeza e higienizacéo diaria programada reqular - E efetuada em dias uteis letivos, num
total de 137 dias, e em horério diurno das 16h00 as 19h00, implicando a limpeza de 18 salas de

aula, 8 instalagdes sanitarias, 5 halls, 2 zonas de circulagéo, 2 escadarias, a Biblioteca e o
Pavilhdo Desportivo.

1.1) Salas de Aulas, Zonas de Circulagido, Escadarias e halls

- Limpeza / lavagem das mesas, secretarias, cadeiras e armarios;

- Limpeza de pé e dedadas dos moveis, armarios, prateleiras e dos utensilios;

- Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel das janela, divisérias paredes e
portas e respetivos puxadores e interruptores;

- Limpeza / lavagem e desinfegdo do pavimento das salas de aula, atrios, corredores,
entradas, patamares, escadas e elevador;

- Tratamento e acondicionamento adequado dos lixos recolhidos;

- Colocagdo do lixo nos contentores dentro do horério definido pelos servigos
competentes, tendo em consideragdo o tipo de lixos recolhidos e os procedimentos
ambientais e de gestdo de residuos;

- Despejo do lixo dos caixotes, bem como a sua limpeza e desinfegéo;

- Reposigéo dos sacos dos cestos do lixo;
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- Limpeza e lavagem dos quadros didéticos das salas de aulas com produto apropriado,
ou somente com pano macio e humedecido com agua;
- Limpeza de vidros de janelas, portas, vitrinas e armarios;

1.2) Instalagoes Sanitarias e Balnearios
- Lavagem dos pavimentos dos lavabos, retretes, urinéis, restantes loigas sanitarias e
com produtos desinfetantes /bactericidas;
- Limpeza de ventiladores nas instalagdes sanitarias;
- Limpeza das dedadas ou de outra sujidade removivel das janelas, divisérias paredes e
portas e respetivos puxadores e interrupgoes,
- Despejo e desinfegdo dos cestos de lixo e forro dos mesmos com sacos de plasticos.

1.3) Meios humanos e horario de pessoal necessario para efetuar a limpeza programada
regular, na qual se exclui a prestagédo de servigos em dias feriados e fins de semana.

Meios humanos Horario Total de Periodicidade
horas
137 dias das
4 pessoas 16h00 as 19h00 1644 horas De 22 a 62 feira

2 - Fornecimento de produtos, materiais e utensilios de limpeza

No procedimento, solicita-se a afetagéo dos recursos humanos acima referidos, o fornecimento
dos produtos e sacos do lixo, bem como os materiais e utensilios de limpeza necessérios a
prestagéo dos servicos.

Os produtos utilizados devem respeitar a legislagdo em vigor e devem estar identificados na
proposta com a respetiva ficha técnica.

Deve ainda ser fornecido pelo prestador de servigos, o EPI dos colaboradores afetos a prestagédo

de servigos.

TERMO DE APROVAQI\O
Efetuado por: N
Susan Lopes Grosso: o L1
Goreti Oliveira: ;:'ég\—i;\.- QD e s

APROVADO
Em 23 de fevereiro de 2021
O Presidente da Camara Municipal,
Jmem — < {‘;—;*""‘J\ i
/ Dr. Ricardo Fernandes ==
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